A Magyar Tudomanyos Akadémia
Wigner Fizikai Kutatokdzpont
foigazgatoja palydzatot hirdet

Bér- és TB iigyintézo
munkakor betoltésére

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejli kozalkalmazotti jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Budapest, 1121 Konkoly-Thege Miklos ut 29-33.

A munkakdrbe tartozd, illetve a vezet6i megbizassal jaro 1ényeges feladatok:
e a Magyar Allamkincstar Kozpontositott Illetményszamfejtési rendszerének ismerete (megtanulasa),
hasznalata;
a tarsadalombiztositasi feladatok ellatasdhoz kapcsoldd6 ligyintézés,
a KIR altal szamfejtett ellatasok ellendrzése;
THGYS, GYED nyilvantartas, jaranddsagok ellendrzése;
szabadsag nyilvantartasa;
beszamolokhoz, vezet6i dontésekhez adatszolgaltatasok, kimutatasok, statisztikak, készitése,
béren kiviili juttatdsok nyilvantartésa, teljeskorii tigyintézése,
nyugdijazas eldkészitése, szolgalati id6 megkérésének eldkészitése;
szamfejtett béradatok ellendrzése;
bérszamfejtd helyettesitése, a késobbiekben sziikség esetén a bérszamfejtési feladatkor atvétele.

A palyazat feltétele:
o legaldbb kdzépfoku végzettség, érettségi,
kdzép- vagy felséfokt TB tligyintézdi/szakelbaddi végzettség,
az érvényes jogszabalyok naprakész ismerete,
legalabb 2 év tarsadalombiztositas teriiletén szerzett tapasztalat,
felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek (Excel, Word, Outlook),
onallo, felelosségteljes munkavégzés,
precizitas, pontossag, megbizhatosag.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e KIR program ismerete,
o kozalkalmazotti kdrben szerzett tapasztalat.

A pélyazathoz csatolando iratok:
Szakmai dnéletrajz, végzettséget igazold dokumentumok (masolatban benyujthaték)

Jogéllas, illetmény:
Az illetmény megallapitasanal a 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. prilis 29.
A palyazat benyujtasanak modja:

Elektronikus uton (PDF formatumban): a szep.katalin@wigner.mta.hu cimen, ,,Palyazat/Bér és TB
ligyintéz6” targy-megjeldléssel.

A pélyazat elbirdladsanak hatarideje: 2013. majus 10.

A munkakér betolthetiségének idépontja:
Az elbiralast kovetden azonnal.
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