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A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 
 Határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony. 

 

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

 

A munkavégzés helye: 

Budapest, 1121 Konkoly-Thege Miklós út 29-33. 

 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

 a Magyar Államkincstár Központosított Illetményszámfejtési rendszerének ismerete (megtanulása), 

használata; 

 a társadalombiztosítási feladatok ellátásához kapcsolódó ügyintézés, 

 a KIR által számfejtett ellátások ellenőrzése;  

 THGYS, GYED nyilvántartás, járandóságok ellenőrzése; 

 szabadság nyilvántartása; 

 beszámolókhoz, vezetői döntésekhez adatszolgáltatások, kimutatások, statisztikák, készítése, 

 béren kívüli juttatások nyilvántartása, teljeskörű ügyintézése, 

 nyugdíjazás előkészítése, szolgálati idő megkérésének előkészítése; 

 számfejtett béradatok ellenőrzése; 

 bérszámfejtő helyettesítése, a későbbiekben szükség esetén a bérszámfejtési feladatkör átvétele. 

 

A pályázat feltétele: 

 legalább középfokú végzettség, érettségi, 

 közép- vagy felsőfokú TB ügyintézői/szakelőadói végzettség, 

 az érvényes jogszabályok naprakész ismerete, 

 legalább 2 év társadalombiztosítás területén szerzett tapasztalat, 

 felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek (Excel, Word, Outlook), 

 önálló, felelősségteljes munkavégzés, 

 precizitás, pontosság, megbízhatóság. 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 KIR program ismerete, 

 közalkalmazotti körben szerzett tapasztalat. 

 

A pályázathoz csatolandó iratok: 

 Szakmai önéletrajz, végzettséget igazoló dokumentumok (másolatban benyújthatók) 

 

Jogállás, illetmény: 

Az illetmény megállapításánál a 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2013. április 29. 

 

A pályázat benyújtásának módja: 
Elektronikus úton (PDF formátumban): a szep.katalin@wigner.mta.hu címen, „Pályázat/Bér és TB 

ügyintéző” tárgy-megjelöléssel. 

 

A pályázat elbírálásának határideje: 2013. május 10. 
 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

Az elbírálást követően azonnal. 
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